
 
 

Інструкція №27  

з  охорони праці на робочому місці для адміністративних, педагогічних працівників та 

техпрацівників КЗО «ОЕНЦДУМ» 

 

Техніка безпеки - це система організаційних і технічних заходів і засобів, що 

запобігають дії небезпечних факторів. Керівник гуртка зобов'язаний знати елементарні правила 

електро-безпеки, навчити цих правил вихованців гуртка, провевши відповідні інструктажі з 

вихованцями гуртка при проведенні очних занять; провести опитування кожного здобувача освіти, 

тільки переконавшись, що вихованці засвоїли ці правила, допускати їх до навчання.  

Не дозволяється педагогам, техпрацівникам самостійно відкривати кришки рубильників, 

вмикати або вимикати електроустановки, замінювати перегорілі електролампочки, вставляти 

запобіжники, виконувати будь-які дії в розподільному щиті, а також у разі виявлення 

обірваних проводів усувати несправності заземлення і т. п. З цією метою потрібно запрошувати 

електромонтера або іншу фахову людину з відповідним допусками.  

При виявленні на території центру обірваного проводу слід негайно повідомити про це 

представника адміністрації. Залишатися на місці і попереджати людей про небезпеку. Ні в якому 

разі не можна наближатися до обірваного проводу. У разі загоряння електропроводки необхідно 

негайно вимкнути електроустановку, а полум'я гасити тільки піском або кислотним вогнегасником, 

але ні в якому разі не водою чи пінним вогнегасником.  

Кожен педагог зобов'язаний знати правила пожежної безпеки, уміти користуватися засобами 

пожежогасіння в разі виникнення пожежі.  

Кожне приміщення (майстерня, кабінети, живий куточок) обладнуються первинними засобами 

пожежогасіння, що утримуються у справному стані і постійній готовності до дій.  

Педагоги, адміністрація закладу освіти, а також технічні працівники повинні стежити, щоб 

проходи до місць розміщення пожежного інвентарю та обладнання були вільними для руху, а 

пожежна сигналізація доступною і справною. 

Першочерговим обов'язком кожного працівника КЗО «ОЕНЦДУМ» є збереження життя 

дітей під час пожежі.  

Адміністрація закладу, педагоги і техперсонал у разі виникнення пожежі зобов'язані: 

- негайно повідомити про пожежу до Державної служби з надзвичайних ситуацій за номером 

101 або зателефонувати за єдиним номером екстреної допомоги 112. Оператор передасть виклик 

відповідним службам; 
ЩО ПОТРІБНО ПОВІДОМИТИ ПІД ЧАС ДЗВІНКА: 

1. Точна адреса (вулиця, будинок, населений пункт). 

2. Що саме горить (будівля, трава, лісосмуга тощо). 

3. Чи є постраждалі або загроза людям. 

4. Ваші ім’я та номер телефону — щоб рятувальники могли уточнити деталі. 

 

- терміново повідомити всіх працівників про небезпеку; 



- вжити всіх залежних заходів щодо евакуації дітей з приміщень (кабінетів, майстерень, 

теплиць), дітей молодшого віку евакуюють у першу чергу; 

- евакуацію дітей треба починати з того приміщення, де виникла пожежа, а також з 

приміщень, яким загрожує небезпека поширення пожежі, вживаючи заходів до відведення 

паніки серед дітей;  

- негайно приступити до гасіння пожежі своїми силами й наявними в установі засобами 

пожежогасіння.  

Для зустрічі викликаної пожежної команди необхідно виділити особу, яка повинна 

інформувати начальника прибулої команди про таке: 

- чи всі діти евакуйовані з палаючого або задимленого приміщення; 

- в яких приміщеннях ще залишились люди, в першу чергу - діти; 

- які приміщення охоплені вогнем і куди вогонь поширюється; 

- про місця зберігання легкозаймистих речовин, які знаходяться в безпосередній 

близькості від палаючого приміщення; 

- яке найбільш цінне майно та обладнання необхідно евакуювати в першу чергу силами 

команди. 

Для припинення пожежі слід вжити таких заходів: 

 - охолодити предмет, що горить; 

 - ізолювати вогнище від припливу свіжого повітря; 

- віддалити предмети, що горять, припинивши поширення вогню на сусідні предмети. 

 

Кожен співробітник, завідуючий кабінетом вживає необхідних заходів щодо створення 

здорових і безпечних умов праці для проведення занять, забезпечує виконання діючих правил та 

інструкцій з техніки безпеки, виробничої санітарії, забезпечує безпечний стан робочих місць, 

обладнання, приладів, інструментів. 

Керівник гуртка припиняє проведення занять, пов'язаних з небезпекою для життя, і 

доповідає про це директорові КЗО «ОЕНЦДУМ». Негайно повідомляє директора про кожен 

нещасний випадок. 

Керівник гуртка відповідає за нещасні випадки, що трапилися внаслідок невиконання 

ним посадових обов'язків. 

При проведенні керівниками гуртків робіт, що не входять в коло їх обов'язків, 

необхідно ставити адміністрацію закладу освіти до відома. 

При переносі меблів та інвентарю працівникам КЗО «ОЕНЦДУМ» треба бути уважними 

та обережними, не обертатись спиною до нестійких предметів. 

При проведенні весняно-осінніх робіт на навчально-дослідній земельній ділянці (далі 

НДЗД) і при отриманні інвентаря потрібно бути уважним, дотримуватись правил переносу 

інвентарю і правил техніки безпеки при виконанні робіт на НДЗД. 

Забороняється залучати до вішання штор, карнизів, а також до фарбування, миття і 

утеплення вікон у закладі освіти будь-якого поверху вихованців гуртка, навіть старшого 

шкільного  віку. Вищезазначені роботи виконують дорослі господарчої ланки групами по 2-3 

особи, при встановленні карнизів та навішуванні тюлей та штор підстраховують один одного, 

використовуючи при цьому драбину. Забороняється використовувати табуретки, стільці і т. п. 

При переміщенні по свіжовимитих коридорах або кабінетах з вологою слиькою 

підлогою всім працівникам і вихованцям гуртка бути обережними, бажано використовувати 

зручне взуття на низьких підборах. 

Під час підйому або спуску по сходах обов'язково однією рукою притримуватись за 

поручні. 

Працівникам КЗО «ОЕНЦДУМ» забороняється з'являтись на робочому місці у нетверезому 

стані, курити в кабінетах та інших робочих  приміщеннях і на території КЗО «ОЕНЦДУМ». 



Кожний працівник КЗО «ОЕНЦДУМ» зобов'язаний знати правила надання першої 

долікарської допомоги при характерних травмах, пошкодженнях, теплових і сонячних ударах, вміти 

зробити штучне дихання і непрямий масаж серця. 

Педагогічний персонал зобов'язаний вимагати від вихованців гуртка та відвідувачів  

підтримування в чистоті приміщень, ретельного провітрювання навчальних кабінетів. 

Педагогічні працівники зобов'язані дотримуватись правил  внутрішнього трудового 

розпорядку. 

 

Узгоджено: 

Голова профкому   

 

 

___________________ 

 

Н.Д.КАЛАШНИКОВА  

 

Заступник директора з АГЧ _________________ М.В.БРАЖНИК  

 

 


